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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

MADDE 1 (Amaç)
1) Bu yönergenin amacı; Giresun Üniversitesi Mühendislik Fakültesi 

bünyesinde bulunan bölümlerdeki öğrencilerin eğitim öğretim programının 
zorunlu bir parçası olan staj faaliyetlerine ilişkin usul ve esasları 
düzenlemektir.

MADDE 2 (Kapsam)
1) Bu yönerge, Giresun Üniversitesi Mühendislik Fakültesine bağlı 

bölümlerdeki öğrencilerin yapmakla yükümlü oldukları stajlarda 
uyacakları usul ve esaslar ile stajların yapılış ve uygulayış hükümlerini 
kapsar.

MADDE 3 (Dayanak) ve MADDE 4 (Tanımlar)
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

İKİNCİ BÖLÜM
Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu

MADDE 5 (Staj ve eğitim uygulama kurulu)
3) Her bölüm kendi staj komisyonunu kurarak, stajın uygun olarak 

gerçekleştirildiğini veya gerçekleştirilmediğini belirledikten sonra, 
alacakları kararları tutanakla staj komisyon başkanı aracılığıyla Staj Eğitim 
ve Uygulama Komisyonuna bildirir.

Staj Değerlendirme Komisyonu
 Doç. Dr. Erdinç ŞAHİN    erdinc.sahin@giresun.edu.tr
 Dr. Öğr. Üyesi Mehmet Ali USTA  mehmet.usta@giresun.edu.tr
 Dr. Öğr. Üyesi Sercan KÜLCÜ   sercan.kulcu@giresun.edu.tr
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 6 (Staj süresi ve dönemleri)
1) Mühendislik Fakültesi bölümlerinde öğrenim gören öğrenciler, lisans 

eğitim-öğretim programları kapsamında pratik bilgi ve becerilerini 
artırmak amacı ile öğrenimlerine uygun kamu ve özel kurumlar veya 
kuruluşları ile özel veya tüzel kişiliklere ait işlerde iki yaz staj dönemi 
olarak stajlarını gerçekleştirirler. Her staj dönemi en az 30 iş günüdür. Her 
gün en az 8 saatlik çalışma gerektirir. Öğrenci haftada en fazla 6 gün 
çalışabilir. Öğrenci gece vardiyalarında çalışarak staj yapamaz. Günde 8 
saatten fazla çalışan kurumlardaki stajlar 8 saat üzerinden kabul edilir. 
Toplam 60 iş günü stajını tamamlayan öğrenci mezuniyete hak kazanır.

2) Bir yaz staj dönemi en az 15 iş günü olacak şekilde iki bölüm halinde 
yapılabilir. Bir yaz staj döneminde, zamanları ayarlamak koşulu ile 2 ayrı 
yerde staj yapılabilir. 
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 6 (Staj süresi ve dönemleri)
3) Stajlar akademik takvimdeki ders ve sınav dönemleri dışında kalan 

sürelerde yapılır. Bir yarıyıl içinde tüm derslerinden devam zorunluluğu 
olmamasına Fakülte Yönetim Kurulu’nca karar verilmiş olan öğrenciler ile 
staj dışındaki tüm derslerin devam zorunluluğunu yerine getirmiş 
öğrenciler bu kapsam dışında tutulur. Bu durumda derslere devam eden 
normal bir öğrenci gibi işlemleri sürdürülür.

4) Yaz dönemlerinde stajlarını tamamlayamayan öğrenci sonraki yaz bu stajı 
tamamlamaya çalışır. Tüm derslerini veren öğrenciler eğer stajlarını 
tamamlayamazlarsa dönem içinde staj yapabilirler. Bu durumda normal bir 
öğrenci gibi işlem görürler.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 7 (Staj içerikleri)
1) Staj içerikleri, Bölümlerin Staj Uygulama Esasları’na bağlı olarak belirlenir, 

ilan edilir ve Bölümlerin Staj Komisyonları tarafından takip edilir.

MADDE 8 (Staj şartı)
1) Staj yapabilmek için dördüncü yarıyıldan ders almış olma şartı aranır.

2) Öğrencilerin staj yaptığı kurum veya kuruluştaki staj çalışmasının öğrenim 
gördüğü bölüme uygun bir Mühendis gözetiminde yapması gereklidir. İlgili 
dalda Mühendis bulunmaması halinde Staj Komisyonlarının kararı 
doğrultusunda işlem yapılır.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 9 (Staj yeri ve temini)
2) Öğrenci staj yerini kendisi bulmak zorundadır. Fakülte ve Bölüm Yönetimi 

staj yeri bulmakla yükümlü değildir. Bakanlıklar, kamu kuruluşları, meslek 
odaları ve özel sektör tarafından sağlanan staj imkânları Bölüm 
panolarında ilan edilir.

3) Resmi ya da özel kuruluşlardan alınabilecek ücretli ya da ücretsiz staj 
kontenjan önerilerine kontenjandan fazla başvuru halinde, başvurular kura 
ile değerlendirilir.

MADDE 10 (Staj evrakı ve staj raporları)
1) Öğrenci Staj Değerlendirme Formu ve Staj Dosyası, Mühendislik Fakültesi 

WEB sayfasından temin edilir.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 11 (Staja başlama)
1) Staja başlayacak öğrenci, her bir staj için bir staj dosyası hazırlamak 

zorundadır. Daha önceden eksik yapılan veya kısmen yapılan stajlar için de 
ayrı bir staj dosyası hazırlanmalıdır. Staj dosyası ile ilgili esaslar ilgili Bölüm 
Staj Komisyonları tarafından belirlenir ve ilan edilir.

2) Öğrenciler, ilgili belgelerle Fakülte Öğrenci İşlerinde stajdan sorumlu 
görevliye kayıt, tarih ve sayısı alarak başvurur. Bölüm Staj Komisyonları, 
staj yapmasına durumu uygun olanların listesini Fakülte Dekanlığı’na sunar.

4) Fakülte Yönetim Kurulunca staj yeri/stajına başlamasına izin verilen 
öğrenci, staj yerini Bölüm Staj Komisyonlarının kabul edilebilecek bir 
mazereti olmadan ve bu kurula bilgi vermeden değiştiremez. Değiştirdiği 
takdirde yapılan staj geçerli değildir.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 11 (Staja başlama)
5) Öğrencilerin staj çalışmalarına ilişkin yazışmalar, staj sırasında öğrencilerin 

sigortalanması ile ilgili kurumlar arası yazışmalar ve staj uygulamasında 
kullanılacak belgeler fakülte öğrenci işleri tarafından düzenlenir ve 
yürütülür.

MADDE 12 (Stajın Uygulanması)
2) Öğrenci staj yapacağı kurum amirine resimli Staj Değerlendirme Formunu 

ve istenen diğer belgeleri staja başladığı gün teslim eder.

3) İş yeri her stajyer öğrenciye bir ya da birden fazla staj amiri tayin edebilir. 
Staj amirlerinin kendi meslek alanlarında en az mühendis diplomasına 
sahip olmaları şartı aranır.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 12 (Stajın Uygulanması)
4) Öğrenci, staj süresi boyunca yürüttüğü çalışmaları günü gününe not eder ve 

staj dosyasına geçirir. Öğrenci staj döneminde, her iş günü için bir sayfadan 
az olmamak üzere (el yazısı ile) staj dosyası hazırlamak zorundadır. Staj 
dosyasındaki haftalık çalışma çizelgesi okunaklı, yazım kurallarına uygun 
ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek yazılır. Günlük formlar staj 
amirince imzalanır. Staj bitiminde işyerinin amiri, tüm çalışmaları kontrol 
eder ve onaylar. Onaylanmamış staj dosyası kabul edilmez.

7) Öğrenci staj çalışmasının sonunda hazırladığı Staj Defterini, staj amirine 
kontrol ettirerek raporunun ilk sayfasını da onaylatıp imzalatır.

8) Staj Değerlendirme Formu kuruluşun yetkili amiri tarafından öğrencinin 
devamı, ilgisi, başarısı dikkate alınarak, eksiksiz olarak doldurulur ve 
imzalanarak mühürlenir.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 13 (Staj yerinde uyulması gereken kurallar)

MADDE 14 (Devam zorunluluğu ve mazeretler)
1) Staj süresi Madde 6’da öngörülen sürede yapılır. Ancak; 

a) Öğrencinin staja devam edemeyeceğine dair Üniversite Hastaneleri, 
Devlet Hastaneleri ya da Sağlık Ocaklarından alınmış rapor ile 
belgelendirilmiş hastalık halleri (her staj dönemi için ayrı hesaplanır.) 

b) Hastalık dışında doğal afetler, ailevi ve diğer nedenler ile staj amirinin 
yazılı izin verdiği 3 iş gününü aşmayan devamsızlıklar (her staj dönemi 
için ayrı hesaplanır). Bu durumlarda öğrenciler mazeretli sayılırlar ve 
Bölüm Staj Komisyonlarına bilgi vermeleri gerekir.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 14 (Devam zorunluluğu ve mazeretler)
2) Söz konusu mazeretler dışındaki nedenlerle devamsızlıkları, her staj 

dönemi için staj süresinin %10`undan az olan öğrencilerin stajlarını eksik 
kabul edip etmemeye ilgili Bölüm Staj Komisyonları karar verir ve bu sınırı 
aşan mazeretsiz devamsızlıklarda staj reddedilir.

MADDE 15 (Staj dosyalarının teslimi)
1) Staj dosyasının, en geç stajı izleyen yarıyılın başlangıcından itibaren ilk 2 

hafta içinde Fakülte Dekanlığına elden veya posta/kargo ile teslimi ile 
kapalı zarfta, zarf üzeri imzalı ve mühürlü olarak gönderilmesi gerekir. 
Yazışmanın takibi öğrenci tarafından yapılır. Yazışmalar ile ilgili masraflardan 

Giresun Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Dekanlığı ya da bölümler mesul 

değildir. İlgili masraflar öğrenciye aittir.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 16 (Staj başarı formu)
2) Öğrenci, staja başlarken GİZLİ damgalı staj başarı formunu staj yapacağı 

kuruluş veya iş yerine vermek zorundadır. Staj bitiminde yetkili amir veya 
amirler tarafından doldurulan form, GİZLİ kaydı ile iadeli taahhütlü olarak 
posta ile staj yapılan kurum tarafından ya da zarfın ağzı kapatılıp 
onaylanmış olarak staj dosyası ile birlikte öğrenci tarafından en geç dönem 
başında teslim edilir.

MADDE 17 (Stajların değerlendirilmesi)
2) Fakülte Dekanlığına “Staj Başarı Formu” gelmeyen öğrencilerin stajı kabul 

edilmez. Staj başarı formunun postadaki kaybolmalarından ve gecikmeden 
Fakülte sorumlu değildir.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 17 (Stajların değerlendirilmesi)
3) Staj Dosyalarının incelenmesi sonucunda staj evrakında ve ekli 

belgelerinde tahrifat yapan veya staj yapmadığı halde staj raporu 
düzenleyip teslim ettiği belirlenen öğrenciler hakkında Giresun Üniversitesi 
Disiplin Yönetmeliği çerçevesinde soruşturma açılır.

4) Staj dosyalarında eksiklik tespit edilen öğrencilere düzeltme için 2 hafta ek 
süre verilir. Staj sonuçları, staj bitimini takiben en geç 3 ay içinde okulun 
ilan panosu veya WEB sayfasında ilan edilir.

5) Staj notu 65 ve üzeri olan öğrencilerin stajları kabul edilir. 
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 18 (Muafiyet)
1) Öğrencinin daha önce kayıtlı olduğu bir yükseköğretim programında kabul 

edilmiş stajlarının geçerli sayılıp sayılmamasına veya ne kadarının geçerli 
sayılacağına Bölüm Staj Komisyonu görüşü alınarak Fakülte Yönetim 
Kurulu’nca karar verilir.

MADDE 19 (Yabancı ülkelerde staj)
1) Yabancı ülkelerde staj yapacak öğrenciler, staja kabul edildiklerini ve ne 

zaman başlayacaklarını belirten bir yazıyı dilekçe ekinde Mühendislik 
Fakültesi Dekanlığına vermelidir. Staj dosyaları Türkçe veya İngilizce 
düzenlenmiş olabilir.
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Staj Yönergesinde Neler Var?

Giresun Üniversitesi
Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Stajlar ve Uygulama

MADDE 20 (Stajların bölümlerde yapılması)

MADDE 21 (Staj belgeleri ve bilgilerin saklanması)

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Yetkilendirme ve Mali Hükümler

BEŞİNCİ BÖLÜM
Çeşitli ve Son Hükümler
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Sıkça Sorulan Sorular

1. Bir kurumda memur olarak çalışıyorum stajımı nasıl yapacağım? Sigorta 
girişi oluyor mu? İzin almadan aynı kurumda staj yapabilir miyim? Farklı 
bir kurumda staj yapabilmek için izin mi alacağım?

Kurumda memur olarak çalışan öğrencilerde diğer öğrenciler gibi stajlarını 
yapmak zorundadır. Öğrenci devlet memuru olduğu için sigorta girişi yapılmaz. 
Fakat, staja başlamadan önce fakültenin istediği tüm evrakları (sigorta başvuru 
formu da dahil) eksiksiz doldurup teslim etmek zorundadır.

Çalışılan kurum staj için gerekli şartları sağlıyorsa zorunlu stajını öğrenci 
bulunduğu kurumda yapabilir. Eğer kurum staj için gerekli şartları sağlamıyorsa 
farklı bir kurum ya da kuruluşta yapmak zorundadır. Her iki durumda da 
öğrenci stajına devam edebilmesi için gerekli izinleri çalıştığı kurumdan 
almalıdır. Kurumum başka yerde staj yapmama izin vermiyor, izin alamıyorum 
vb. sorunlar sizi ilgilendirir. 
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Sıkça Sorulan Sorular

2. Tüm derslerimi geçtim sadece stajım kaldı. Dönem içerisinde stajımı 
yaptım ve bitirdim. Stajımın değerlendirilmesi sonucu kabul oldu. Hemen 
mezun olabilir miyim?

Stajınızın kabul olduğu hemen ertesi günü mezun olamazsınız. Mezuniyet için 
birçok süreç (bölüm mezuniyet komisyonundan karar çıkması, bölüm 
başkanlığının incelemesi, fakülte kararları vb.) vardır. Bunlar ise biraz zaman 
alır fakat dönem içerisinde mezun olabilirsiniz.

3. Bir yaz döneminde 60 iş günü staj yapabilir miyim?

Staj Yönergesi’nde bir staj döneminin en az 30 iş günü olduğu belirtilmiştir. 
Dolayısıyla, bir yaz döneminde 60 iş günü staj yapabilirsiniz. Fakat, bu 60 iş 
günü çok iyi hesaplanmalı ve bütünleme sınavlarından sonraki bir tarih ile bir 
sonraki dönemin derslerin başlama tarihi arasında olmalıdır. Bu konuda tüm 
sorumluluk öğrenciye aittir.

60 iş günü stajını aynı şirkette yapabilir ya da 30+30 olacak şekilde farklı iki 
şirkette yapabilirsiniz. Bir yaz döneminde yapılan 60 iş günü stajın eğer tamamı 
kabul edilirse Staj1 ve Staj2 dersleri için geçerli olur.
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Sıkça Sorulan Sorular

4. Güz döneminden dersim var fakat bahar döneminde dersim yok. Bahar 
döneminde derslerin olduğu zaman 30 ya da 60 iş günü staj yapabilir 
miyim?

Staj Yönergesi, 3. Bölüm, Madde 6, Fıkra 3, 4:

3) Stajlar akademik takvimdeki ders ve sınav dönemleri dışında kalan 
sürelerde yapılır. Bir yarıyıl içinde tüm derslerinden devam zorunluluğu 
olmamasına Fakülte Yönetim Kurulu’nca karar verilmiş olan öğrenciler ile 
staj dışındaki tüm derslerin devam zorunluluğunu yerine getirmiş 
öğrenciler bu kapsam dışında tutulur. Bu durumda derslere devam eden 
normal bir öğrenci gibi işlemleri sürdürülür.

4) Yaz dönemlerinde stajlarını tamamlayamayan öğrenci sonraki yaz bu stajı 
tamamlamaya çalışır. Tüm derslerini veren öğrenciler eğer stajlarını 
tamamlayamazlarsa dönem içinde staj yapabilirler. Bu durumda normal bir 
öğrenci gibi işlem görürler.
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Sıkça Sorulan Sorular

5. Staj için gerekli evrakları ne zaman teslim edeceğim?

Stajın başlayacağı tarihten en az 45 gün önce gerekli evrakları Bölüm Staj 
Komisyon Başkanlığına teslim edilmesi gerekir.

Örneğin; 2023-2024 Yılı Akademik Takvim’e göre bahar yarıyılı bütünleme 
sınavları 12 Temmuz’da (Cuma) bitmektedir. Eğer 15 Temmuz (Pazartesi) günü 
staja başlayacaksan o zaman 15 Temmuz’dan en az 45 gün önce yani 31 Mayıs 
(Cuma) evraklarını teslim etmelisin.

6. Dönem arası tatilinde staj yapabilir miyim?

Hayır yapamazsınız.

7. Staj defterimi bilgisayar ortamında hazırlayabilir miyim?

Staj Yönergesi’ne göre staj defteri elle yazılacaktır. Fakat, istediğiniz dosyaları 
(resim, fotoğraf, kodlar vb.) çıktı alarak staj defterinize ekleyebilirsiniz.



Bilgisayar Mühendisliği

14.05.2024 Staj Komisyonu 24

Sıkça Sorulan Sorular

8. Üniversitede staj yapabilir miyim?

Staj yeri ayarlamak öğrenci sorumluluğundadır. Fakat, üniversitemizin Bilgi 
İşlem Daire Başkanlığı’nda ilgili yılın belirlenen kontenjanı dahilinde sınırlı 
sayıda öğrenci için staj imkanı sağlanabilir. Bu durum her yıl geçerli olmayabilir.

Başvuru için Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’ndaki Bilgisayar Mühendisleri ile 
bireysel olarak görüşülmelidir.

9. Staj yapacağım kurumda mühendis yok ya da mühendis var ama bilgisayar 
mühendisi yok. Bu kurumda staj yapabilir miyim?

Stajın geçerli olabilmesi için ilgili kurumda en az bir mühendisin olması gerekir. 
Mühendisin alanının bilgisayar mühendisliği olma şartı aranmıyor. Fakat, ilgili 
mühendisin çalışma alanı bilgisayar mühendisliği olmalıdır.

10.Staj evraklarımı kargo ile size gönderebilir miyim?

Evet gönderebilirsiniz. Fakat, staj komisyonu ulaşmayan evraklardan sorumlu 
değildir. Bu durumda en mantıklı çözümlerden birisi elde staj evraklarını teslim 
etmektir. Ya da arkadaşlarınız aracılığıyla da dosyalarınızı teslim edebilirsiniz.
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11.Puantaj tablosunu kapalı ve ağzı kaşeli zarf içinde hazırlamadım. Bu 
durumda stajım değerlendirmeye alınır mı?

Puantaj tablosunda yazan notları sadece staj komisyon üyeleri görebilir. Bu 
durumda stajınız geçersiz sayılacaktır.

12.Staj defterimi ve puantaj cetvelimi benimle ilgilenen mühendis değil de 
kurum amiri imzaladı. Bir sorun olur mu?

İmza için ilgili yerleri kurumda sizinle ilgilenen mühendisin imzalaması 
gerekmektedir.

13.Evrak işlemlerimi tamamladıktan sonra staj yerimi değiştirmek 
durumunda kalırsam ne yapmalıyım?

Bu durumu kesinlikle staj komisyonuna bildirmelisiniz. Aksi takdirde stajınız 
geçersiz sayılacaktır. Tekrardan aynı evrak işlemlerini yeni staja başlayacağınız 
kurum için staja başlama tarihinden en az 2 hafta önce teslim etmelisiniz. 
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14.Stajımı tamamladıktan sonra ilgili evrakları staj komisyonuna ne zamana 
kadar teslim etmeliyim?

Takip eden dönem başladıktan sonraki iki hafta içerisinde Staj Komisyonu 
üyelerinden birine teslim edilmelidir.

15.Stajımın eksik veya hatalı değerlendirildiğini düşünüyorum. Bu durumda 
ne yapmalıyım?

Bölüm başkanlığına dilekçe yazarak staj değerlendirmenizin yeniden 
incelenmesini talep edebilirsiniz.
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